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LICEO LAURA BASSI BOLOGNA
Via S. Isaia 35 40123 BOLOGNA Tel. 051333453 0513399359 Fax 051332306

e.mail Dirigente preside@laurabassi.it e.mail Direttore Amministrativo direttore@laurabassi.it sito web laurabassi.it

OGGETTO: RIMBORSO SPESE PER INCARICHI DI MISSIONE IN ITALIA.

Si ricorda che, in caso di disposizione da parte del Dirigente Scolastico relativa a missione di 
servizio nel territorio nazionale (partecipazione a convegni, viaggi di istruzione ecc…) sono 
ammissibili i seguenti rimborsi documentati:

titolo di viaggio :

1. biglietti ferroviari di seconda classe (titolo originale);
2. biglietti automezzi di linea ( in caso di assenza di collegamenti ferroviari);

                         
rimborso pasti:

3. n° 1 rimborso pasto per missioni fino a 12 ore (non inferiori ad 8 ore )
     entro i limiti di € 22,26;

4. n° 2 rimborsi pasti per missioni superiori a 12 ore entro il limite di € 44,26;

Documentazione (in originale): Fattura/Ricevuta Fiscale/Scontrino fiscale contenente 
l’elencazione dei servizi forniti e le generalità del dipendente complete di codice fiscale.

Rimborso pernottamenti 
5. rimborso in albergo di seconda categoria (per missioni di durata superiore a 12 ore);

Documentazione (in originale) : Fattura o ricevuta fiscale contenente le generalità del 
dipendente complete di codice fiscale.
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