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PRECISAZIONI PER TUTOR CLASSI TERZE E QUINTE

ADEMPIMENTI FINALI TUTOR CLASSI TERZE

Per le classi terze, tranne casi particolari precedentemente concordati con la Dirigente Scolastica, i
tutor dovranno compilare e consegnare entro il 30 giugno 2023 i seguenti documenti:

1. scheda E (Riepilogo generale ore svolte) da inviare alla Sig.ra MILENA BERGONZONI - Ufficio
Didattica (m.bergonzoni@laurabassi.istruzioneer.it). Un modello predisposto con le attività proposte a
tutte le terze 22/23 è già stato inviato a tutti i tutor.
2. scheda G (consuntivo forfettario ore effettuate dai docenti al di fuori del normale orario) da inviare
direttamente al Sig. Silvio Maida (s.maida@laurabassi.istruzioneer.it)

Nel caso siano stati realizzati project work PCTO con enti esterni che esulano dal progetto PCTO
d’istituto  per  le  classi  terze,  i  tutor  forniranno  alla  segreteria  la  documentazione  completa  ma
inseriranno comunque il numero delle ore svolte (alunno per alunno) nella scheda E riepilogativa.

ADEMPIMENTI FINALI TUTOR CLASSI QUARTE

Per le classi  quarte,  i  tutor provvederanno a compilare e consegnare entro il  30 giugno 2023 la
documentazione relativa al/ai progetto/i svolti dalle proprie classi secondo le istruzioni già inviate ai
loro indirizzi di posta elettronica. La relativa modulistica è presente anche sul sito della scuola. Si
raccomanda di  preparare la documentazione anche per le eventuali  esperienze individuali  se già
concluse. In caso di esperienze da svolgersi durante il periodo estivo, si dovranno preparare solo
convenzione e progetto formativo mentre la certificazione delle ore e fogli firma verranno consegnati a
fine percorso, alla ripresa delle attività didattiche.

Anche per loro le indicazioni di consegna entro il 30 giugno 2023 sono le seguenti:

1.  documentazione (scheda G esclusa) come da indicazioni  inviate ai  tutor da inviare alla Sig.ra
MILENA BERGONZONI - Ufficio Didattica (m.bergonzoni@laurabassi.istruzioneer.it) 

2. scheda G (consuntivo forfettario ore effettuate dai docenti al di fuori del normale orario) da inviare
direttamente al Sig. Silvio Maida (s.maida@laurabassi.istruzioneer.it)

ADEMPIMENTI FINALI TUTOR CLASSI QUINTE

Per quanto riguarda le attività PCTO svolte dalle classi quinte:
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1. Se la classe o i singoli studenti hanno completato le 90 ore con progetti di tirocinio attivo svolti in
quinta, il  tutor compilerà i  moduli  presenti sul  sito della scuola (naturalmente convenzione e patti
formativi saranno già stati acquisiti e saranno solo da verificare).
2. Nel caso in cui le ore siano di orientamento e/o cittadinanza e costituzione, quindi organizzate dai
referenti PCTO o Orientamento, di concerto e in collaborazione con il C.d.C,.e non all'interno di un
progetto di tirocinio attivo specifico, tali ore dovranno essere aggiunte come ore di formazione nel
progetto svolto dalla classe nello scorso anno scolastico se non ancora rendicontato1. Se invece il
progetto è già stato rendicontato il tutor consegnerà la scheda E di riepilogo ore a.s. 2022/2023.
3. Se invece le ore svolte per attività di orientamento o cittadinanza e costituzione eccedono le 90 ore
richieste  e  riguardano  esclusivamente  i  moduli  proposti  dal  progetto  d’istituto,  non  occorrerà
presentare i documenti per l'inserimento delle ore a sistema ma solo la scheda G per il compenso del
tutor.

Le indicazioni di consegna nel caso delle classi quinte sono le seguenti:

entro il 30 maggio 2023 - documentazione (scheda G esclusa) come da indicazioni inviate ai tutor da
inviare  alla  Sig.ra  MILENA  BERGONZONI  -  Ufficio  Didattica
(m.bergonzoni@laurabassi.istruzioneer.it). Un modello predisposto con le attività proposte a tutte le
quinte 22/23 è già stato inviato a tutti i tutor.

entro il 30 giugno 2023 - scheda G (consuntivo forfettario ore effettuate dai docenti al di fuori del
normale orario) da inviare direttamente al Sig. Silvio Maida (s.maida@laurabassi.istruzioneer.it)

Docente referente: Prof.ssa Roberta Resmini
Bologna, 23 maggio 2023

1 Nel caso di studenti provenienti da altra scuola e che dunque non possano essere 
considerati nel progetto di classe dell’anno 21/22, il tutor procederà come nel caso delle 
classi terze, in questo caso il titolo del progetto sarà Prepararsi al Mondo del Lavoro e degli 
Studi Superiori.


