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COMUNICAZIONE N.243 

AI  DOCENTI   
ALLA DSGA 

       AL PERSONALE AMMINISTRATIVO 
   

     

OGGETTO:  Adozione dei libri di testo A.S. 2021/2022  
      

Facendo seguito alla nota del Ministero dell’Istruzione prot. 0005272 del 12/3/2021 concernente 
l’adozione dei libri di testo per il prossimo anno scolastico si forniscono le seguenti istruzioni: 

1. tutte le operazioni vengono svolte mediante le funzioni del Registro elettronico Nuvola, 
selezionando in alto a destra l’A.S. 2021/2022; 

2. i docenti troveranno i libri di testo attualmente in adozione nelle corrispondenti (in parallelo) 
classi del prossimo anno scolastico, gli stessi dell’anno scorso per le classi iniziali (prime e 
terze), a scorrimento per le altre (seconde, quarte, quinte). Per queste ultime si sono 
verificati numerosi errori durante la fase di scorrimento e si chiede ai docenti di controllare 
con particolare attenzione: possono anche esserci casi di assenza di testi per alcune 
discipline (probabilmente per libri non afferenti alla classe o per discontinuità editoriale); 

3. controllare bene soprattutto codice ISBN e prezzo; 
4. se i dati inseriti sono corretti (codice ISBN, prezzo, titolo, ecc.) non fare nulla; altrimenti 

cliccare sul tasto giallo, correggere i dati e salvare; in caso di errore generale (codici, autori e 
titoli sbagliati) cancellare il libro e inserire le informazioni corrette; 

5. ogni classe delibera per la classe corrispondente parallela del prossimo anno scolastico (1A 
2020/21 → 1A 2021/2022, e così via) con le aggiunte indicate al punto 7 più giù in questo 
elenco. Si rammenta di non indicare testi non strettamente attinenti alla classe. 

6. ogni docente entro il termine del 10 maggio (il Collegio dei docenti è programmato il 17 
maggio) dovrà controllare/inserire i libri relativi al prossimo anno scolastico nelle medesime 
classi in cui insegna anche quest’anno (es.: 1A 2020/21  → 1A 2021/2022, e così via), per le 
proprie discipline, e: 

• confermarli, controllando l’esattezza dei dati, oppure 
• in caso di nuova adozione o errore generale, inserirli, o cancellarli e sostituirli; 

7. Le corrispondenze per le classi future non presenti nel corrente anno scolastico sono: 
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• i docenti della 1M attuale → adottano anche per la 1R 2021/2022 
• i docenti della 1O attuale → adottano anche per la 1S 2021/2022 
• i docenti della 3M attuale → adottano anche per la 3R 2021/2022 
• i docenti della 4N attuale → adottano anche per la 4O 2021/2022 
• i docenti della 5C attuale → adottano anche per la 5M 2021/2022 

Il giorno 11 maggio verrà chiusa la funzione di inserimento/modifica dei libri di testo e avviati   
numerosi controlli incrociati con probabili richieste di correzione o integrazione ai docenti. 
Quest’anno i coordinatori non dovranno fare alcun’altra azione se non l’adozione dei propri libri di 
testo: approvazione e controllo dei tetti di spesa verranno svolti lato amministrazione. 

Le istruzioni operative sono riportate nel manuale online (sito della scuola: menu in alto 
DOCENTI E ATA:  REGISTRO ELETTRONICO - MANUALE) nei paragrafi: 

Libri di testo | Nuova adozione e Controllo adozioni 

Per eventuali, molto particolari circostanze problematiche ci si può rivolgere al prof. Cosimo 
Caforio.  
Attenzione: l’indirizzo di posta elettronica da adoperare per questa operazione è: 
libriditesto@laurabassi.istruzioneer.it 
Si prega di non adoperare l’indirizzo istituzionale normale del docente visto l’alto numero di 
messaggi che normalmente vi giungono. 

Le adozioni verranno trasferite all’Associazione Italiana Editori (AIE), a cura degli uffici 
amministrativi, entro il 22 giugno 2021 online, tramite l’utilizzo di un’apposita funzionalità sul 
Registro elettronico. 

Bologna, 24 aprile 2021 

        LA  DIRIGENTE SCOLASTICA 
Dott.ssa Maria Grazia Cortesi

 2

mailto:libriditesto@laurabassi.istruzioneer.it
mailto:direttore@laurabassi.it
mailto:bopm030005@istruzione.it
mailto:bopm030005@pec.istruzione.it
http://www.laurabassi.edu.it

