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COMUNICAZIONE INTERNA N. 22 

 
AI COLLEGIO DOCENTI 

 
OGGETTO. Individuazione docenti coordinatori e docenti segretari a.s.2020-21 
 
VISTO - art. 5 c. 5 del D.Lgs. n. 297/1994 (testo unico sulla scuola): "Le funzioni di 
segretario del consiglio sono attribuite dal direttore didattico o dal preside (oggi Dirigente 
Scolastico, DS) a uno dei docenti membro del consiglio stesso"; 
VISTO - art. 25 c. 5 del D.Lgs. 165/2001 (testo unico sul lavoro pubblico): "Nello 
svolgimento delle proprie funzioni organizzative e amministrative il Dirigente Scolastico 
può avvalersi di docenti da lui individuati, ai quali possono essere delegati specifici 
compiti"; 
VISTO - art. 25 c. 2 del D.Lgs 165/01: prevede che il DS, nei propri doveri d’ufficio, 
"organizzi l’attività scolastica secondo criteri di efficienza e di efficacia, nel rispetto delle 
competenze degli OO.CC. scolastici"; 
VISTO il contratto integrativo di Istituto 2018/2021 siglato in data 27 maggio 2019 e 
successive integrazioni; 
 

SI TRASMETTE 

 
 elenco nominativi docenti coordinatori e docenti segretari (ALLEGATO 1) 
dei 62 consigli di classe; 
 

SI RICORDA CHE: 
 
 la funzione di presiedere e coordinare il consiglio di classe è propria del 
dirigente scolastico; 
 coordinare un CdC è una forma di delega delle competenze proprie del DS 
conferita a uno dei docenti del CdC.; 
 tale delega, di solito valida per l’intero anno scolastico, corrisponde all’esigenza 
di una migliore funzionalità didattica e, per quanto non normata e quindi atipica, è ormai 
indispensabile. 

 
Al fine di una corretta interpretazione dei compiti delle figure citate, di seguito, si 

indicano 
ruoli e funzioni del docente segretario e del docente coordinatore: 
 
 Il segretario del consiglio di classe: 

→ figura istituzionalmente prevista dalla norma (art. 5 c. 5 del D.Lgs.  n.  297/1994)  è 
ritenuta essenziale ai fini della validità delle sedute del CdC. ; 
→ la verbalizzazione della seduta è ritenuta dalla norma un’attività indispensabile 
(documenta e descrive l’iter attraverso il quale si è formata la volontà del consiglio) in 
capo a un docente facente parte del CdC,; 
→ l’individuazione del docente segretario spetta al DS di volta in volta in occasione delle 
singole riunioni, oppure con incarico per l’intero anno scolastico; 
→ il docente individuato, a meno di motivate eccezioni, non è legittimato ad astenersi 
dal compito (la verbalizzazione è un momento costitutivo del consiglio stesso). 
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→ Il presidente ed il segretario sono due figure "obbligatorie" ai fini della validità della  
seduta, cosi come il verbale che deve essere firmato da entrambi, una volta approvato. 
 
 Il coordinatore del consiglio di classe: 

I compiti del coordinatore di classe non sono "fissi" proprio perché non previsti 
dall’ordinamento. In genere, il coordinatore del CdC: 

→ si occupa della stesura del piano didattico della classe; 
→ tiene regolarmente informato il DS e i colleghi sul profitto e sul comportamento, tramite 
frequenti contatti con gli altri docenti del consiglio, e li informa sui fatti più significativi 
della classe facendo presente eventuali problemi emersi; 

→ è il punto di riferimento circa tutti i problemi specifici del consiglio di classe; 
→ tiene, in collaborazione con gli altri docenti della classe, il contatto con la 
rappresentanza dei genitori e mantiene, in particolare, la corrispondenza con i genitori 
di alunni in difficoltà; 
→  controlla regolarmente le assenze degli studenti ponendo particolare attenzione ai 
casi   di irregolare frequenza ed inadeguato rendimento; 
→ presiede le sedute del CdC, invece del DS. 

 
I docenti coordinatori riceveranno la delega del Dirigente scolastico per iscritto. 
 
Bologna 25 settembre 2020 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                   Prof.ssa Maria Grazia Cortese 
 
 
 

% SEGUE ALLEGATO 1 
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Allegato 1 

AS  2020-21  

CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO 
I A - LSU REGGIO GRAZIA DOCENTE SOSTEGNO MARIANUCCI  
II A - LSU NEROZZI PIERALBERTO MILETO DANIELA 
III A - LSU SALOMONI WILLIAM  PELULLO FRANCESCO 
IV A - LSU PIPITONE CINZIA ROCCA RAFFAELLA  
V A - LSU MAZZONE MONICA PAPP MIRIAM 

 
IB - LING CANAPINI BARBARA MEMEO ANDREA 

II B - LING SELVIDIO ANTONELLA TESTI CHIARA 
 

I C - LES GUALTIERI ASSUNTA DOCENTE SOSTEGNO PAIETTI 
II C - LES FINO ELENA BLANCO TERESA 
III C - LES STARACE LOREDANA CELICO PASQUALINO 
IV C - LES BONGIOVANNI MARIALUCE BORELLI OLIVIA 
V C - LES TROCCHI PAOLO VECCIA LOREDANA 

 
I D - LING FRANCESCHI MARTA DE SARIO MONICA 
II D - LING MANCINI LOMBARDI SARA MARTINEZ MARINA 
III D - LING RICCI BARBARA GAIANI LORENZO (REL) 
IV D - LING GALARDI MARIALAURA  PIERANTONI MARIA GRAZIA 
V D - LING LEGGIERI LUCIA DOCENTE/I SOSTEGNO BONGIORNO/ELIA 

 
I E - LING PARISI LIVIA CONVERSATRICE TEDESCO 
II E - LING BERTANI MARIA GIOVANNA GUICHARD THIERRY 
III E - LING CANELLINI GIORGIO  CONVERSATRICE INGLESE 
IV E - LING FUJANI BARBARA BORGOGNONI MARIA S 
V E - LING BENUZZI FEDERICO  MIRIZZI MARIA LUCIA 

 
I F- LSU PIERPAOLI ALESSANDRO  RICCI ANTONIETTA 

II F - LSU CONTI ANNA ROLLO ALESSANDRA 
III F - LSU DOTTORE LUCIANA SPIGA FEDERICO 
IV F - LSU RUSSO MARIA GIOVANNA ARIANNA MARIA 
V F - LSU NEGRI DI MONTENEGRO C. VERONESI FURIO 

 
I G - LSU LANZARINI LUCIA DOCENTE SOSTEGNO LOMBARDO  
II G - LSU CAPUCCI ROSANNA RUBBI EMILIA 
III G - LSU GUGLIELMI ROBERTO COVIELLO CLARA  
IV G - LSU PREVITO MARIA SWIFT DONATELLA 
V G - LSU DOCENTE SOSTEGNO BERNARDI COLLIVA CLAUDIA ( REL) 

 
III H- LING GARULLI SANDRA ZUCCHINI LUISA 
IV H- LING CORNACCHIA MARIA RAFFAELLA  ROSSI MIRCA 
V H- LING FAVERO SANDRA LEZZI GIULIA ( REL) 

 
I I - LING BARONI SILVIA LATINA CRISINA 
II I - LING ZANOTTO RITA PAGANO ASSUNTA 
III I - LING UCCHINO DONATELLA QUARIO LUCHITA ( REL) 
IV I - LING FRANCESCHINI PATRIZIA  CRESI FRANCESCA 
V I - LING STAGNI MIRIAM VALGIMIGLI NADIA 
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III L - LING POLI CLAUDIA BRAZZOLI ILARIA 
IV L - LING RUPOLI SABINA TABANELLI DIANA 
V L - LING MANARESI MARIA GALLIO PAMELA  

 
I M - LES BORTOLUCCI ELISABETTA  TROMBINO LIVIA 
II M - LES SISSA STEFANO LAI ANTONELLA 
III M - LES RESMINI ROBERTA  IACOVACCI GIOVANNI 
IV M - LES DE LUCA ANTONELLA BENASSI MARIA CARLA 

 

I N – LSU SILVESTRI GIULIA PAVIA VALERIA  (S.MOT) 
II N – LSU CORDISCO GIANFRANCO MELON BARBARA 
III N - LSU FERRARI GIUDITTA BEDINI BIANCA MARIA 
IV N - LSU QUATTRONE GIULIA LOVALLO ANTONIO 
V N - LSU RICCIO GIANLUCA PARENTE PAOLA 

 
I O - LSU DE SANTIS LAURA  IOVINE VINCENZA 
II O - LSU PADELLI LUCIA MASELLA MICHELA 
III O - LSU TEPIDINO LUCA SAMIN AMANDIN 
V O - LSU TRANCHINA PATRIZIA SALOMONI WILLIAM  

 
I P - MUS CAFORIO COSIMO TORRICO FABIO 
II P- MUS COLLINA MICHELE  SUPPLENTE SCIENZE NATURALI 1 
III P- MUS CAFORIO COSIMO BAZZARINI MARIA ROSARIA  
IV P- MUS TREVISAN PAOLA  MASELLI GIOVANNI 
V P- MUS LUSSU VITTORIO  CHIODINI FABIO 

 
2 R - LES NAPOLI CALOGERO  TAMBURRINI ELEONORA 

 

 
 
Bologna 25 settembre 2020 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                   Prof.ssa Maria Grazia Cortesi
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