all.2 - ISTRUZIONI per la compilazione di moduli on-line

Entrare nel registro elettronico, click sulla voce Modulistica in basso nella colonna a sinistra dei menu.
Si verra rimandati automaticamente all'elenco dei moduli compilabili. Cliccare sul pulsante “Compila il
modulo” in corrispondenza del documento da inviare alla segreteria della scuola.

2 risultati

Azlonl Nome

Togll filtri Confie

RENDICONTAZIONE ATTIVITA PRESTATE

Richiesta Ferle

Azioni Nome

La pagina & composta dalle seguenti sezioni:

+ Spiegazioni note/della scuola: in questo spazio la scuola pud mettere a disposizione una
nota informativa o delle delucidazioni sulla compilazione del modulo;

+ Modulistica da compilare: qui troviamo il modulo che la scuola ci chiede di compilare.
Esistono due metodi di compilazione: compilazione online oppure scaricamento del
modulo per compilarlo e ricaricarlo successivamente; per la compilazione vedere piu in
basso;

+ Eventuali note: questa sezione permette di scrivere un testo libero che la scuola ricevera
insieme al modulo compilato e ad eventuali allegati caricati;

+ File caricati: qui troveremo sia i moduli gia compilati attraverso la compilazione online ma
potremmo anche caricare eventuali altri documenti (ad esempio se ci vengono richiesti
degli allegati al modulo compilato): se & il caso cliccare sul tasto “+”, poi su Sfoglia e
selezionare sul computer l'allegato da caricare. Se si vuole caricare ulteriori allegati cliccare
sempre sul tasto “+” per creare una nuova riga di caricamento.

+ Inviare il modulo alla scuola o salvarlo come bozza: & possibile salvare il modulo come
bozza per poterlo sistemare successivamente oppure se la compilazione € completa inviare
il modulo alla scuola. Per salvare il modulo come bozza cliccare sul pulsante “Salva come
bozza”. In questo caso alla scuola non arrivera nulla e sara possibile riprendere il modulo
dal menu di sinistra: | miei moduli in bozza da cui & possibile entrare nuovamente nel
modulo cliccando sul pulsante di modifica (tasto giallo “Modifica compilazione”). In realta
pero in questo modo il modulo in sé non si puo modificare, ma solo completare con
['aggiunta di altra documentazione (certificati medici, relazioni, fogli firme, ecc.). Per
inviare invece direttamente il modulo alla scuola cliccare nella fase di compilazione il
pulsante verde: Compila il modulo ed invia alla scuola (non potranno essere apportate
ulteriori modifiche). In questo caso il modulo arrivera alla scuola e non sara piu possibile
modificarlo. E' sempre possibile verificare quali moduli sono stati inviati alla scuola dal
menu di sinistra: | miei moduli compilati: & possibile da questa sezione vedere il dettaglio
del singolo modulo cliccando il pulsante blu Vedi dettaglio compilazione.



COMPILAZIONE DEI MODULI

Compilazione online

1.
2.
3.

Per compilare il modello cliccare sul pulsante verde Compila online

Compilare i campi richiesti

Una volta compilati i campi & possibile vedere I'anteprima di compilazione cliccando sul
tasto Vedi anteprima: ATTENZIONE: |'anteprima verra aperta in una seconda scheda del
browser, pertanto per modificare la compilazione o salvare tornare nella scheda precedente
Se la compilazione dovesse andar bene cliccare sul tasto blu Salva compilazione
Troveremo il modulo compilato nella sezione File caricati dove sara possibile visionarlo
attraverso il pulsante Visualizza (occhiolino blu).

Per terminare il processo e inviare il modulo alla segreteria della scuola premere il pulsante
verde Invia alla scuola.

Scaricamento del modulo

Per compilare il modulo “a mano” cliccare sull'apposito pulsante blu “Download”.

Aprire il file scaricato. All'apertura del file PDF compilare i campi richiesti, IMPORTANTE, il
file PDF & compilabile da computer, in quanto contiene caselle d'inserimento “aperte”, fare
clic sul pulsante Mostra moduli per interagire con esse, oppure selezionare Visualizza —
Mostra moduli.

Dopo aver compilato il modulo salvare il modulo in una cartella conosciuta (ad esempio il
desktop) per poterlo poi ricaricare su Nuvola.

. Per ricaricarlo su Nuvola cliccare sulla sezione dei file caricati sul tasto “+” cliccare su

scegli file e selezionare il file PDF precedentemente compilato e salvato per caricarlo
in Nuvola.

Per terminare il processo e inviare il modulo alla segreteria della scuola premere il pulsante
verde Invia alla scuola.



all.3 — ISTRUZIONI Pagamento Tassa Esame di Stato attraverso il sistema “Pago in Rete”

Accedere al servizio

Cliccare su : https://www.istruzione.it/pagoinrete/accedere.html

In alto a destra: Accedi

ACCEDI =]

Ministero dell'lstruzione

"9 PAGO IN RETE

© EntraconseD Approfondisci SPID

Si accede con SPID
o altra identita digitale @ EntraconCE APOSTORLGH:

o Login with elDAS Learn more about elDAS

Una volta entrati si seleziona

"9 PAGO IN RETE

Home Versamenti volontari Visualizza pagamenti Gestione consensi Richiedi assistenza Aroa bt | Bacl ‘

Home

Il sistema Pago In Rete consente la visualizzazione e il pagamento degli avvisi telematici, relativi a tasse e
contributi scolasticl, emessi dalle segreterie scolastiche per gli alunni frequentanti. Con Pago In Rete & possibile
anche eseguire versamenti volontari a favore degli Istituti scolasticl.

Potral visualizzare gli avvisi telematici di pagamento emessi dagli istituti di frequenza per gli alunni associati dalle
scuole al tuo profilo. In caso di mancata visualizzazione degli avvisi contatta l'istituto scolastico di frequenza
dell'alunno, per comunicare le eventuali informazioni mancanti per l'associazione. Per ogni alunno associato al tuo

profilo riceverai dal sistema sulla tua casella di posta elettronica personale sia le notifiche degli avvisi telematici di p

Per effettuare il pagamento si deve selezionare 'avviso

"9 PAGO IN RETE

Home Versamenti volontari Visualizza pagamenti Gestione consensi Richiedi assistenza Heerdatel Eacl ‘

Visualizza pagamenti

In questa sezione puol ricercare gii avvisi di pagamento notificati dalle scucie, intestat agh alunni associatl al tuo profilo, eseguire un pagas on-ine o il documento per
pagare sul termtorio, visuakzzare lo stato dei pagamenti eseguiti (sia versamentl volontari o che pagamentl per avvisi ncevuti) e scarnicare le attestazioni di pagamento.

Dal Al Stato Codice avviso Causale pagamento
01/09/2021 31/08/2023 Da pagare

Elenco Dal T AN 3 Stato  Da pagare




Per effettuare il pagamento sono possibili due opzioni

Carrello Pagamenti

CODICE AVVISO | CAUSALE | ALUNNO | scaoenza | seneFiciARIO [mn|mowomnen|mm
AB00713103712111191050; Tassa Esame di Stato 2022 06/12/2021 Agenzia delle entrate 12,09 0O .
Totale da pagare in euro:
(escluso commissioni) 1),“

Pagamento offline

Pagamento anline
Procedi con |l pagamento immediato ‘ Scarica documento di pagamento

(*) Selezionando Il check il versante esprilopposizione alinvio del pagamenti Scarica Il documento per pagare presso le ricevitorie, | tabaccal e le banche aderent!
al'Agenzia delle Entrate per il 730 p lato. L' sard tramite ATM, sportelll, APP su smartphone e tablet o presso altri prestatori che
considerata solamente per | pagament! effdtuati con modalith online offrono |l servizio a pagamento,

Di seguito si illustra solo 'opzione “pagamento online”

Per effettuare il pagamento si usa I'opzione “PagoPA’

1209€

T

Bisogna seguire pa.gupy
tutti i passaggi

ndica

Non hai SPID? Scopri di pid

Entra con la tua email

Per concludere il pagamento

Si procede con il pagamento con il —
metodo prescelto (carta di credito /

debito etc.)

Alla fine dell’'operazione si visualizza \/

questo messaggio —
Grazie, |'operazione é stata presa in carico.

La ricevuta di pagamento viene inviata
all'indirizzo mail con cui si € registrati a
SPID

Riceverai l'esito a e (@gmail.com

Chiudi




